用人单位接收函
内蒙古大学：

我单位接收贵校       届                 专业

         （本科/研究生）毕业生         ，身份证号为                          ，在我单位         部门从事                   工作。望协助办理报到证、档案等相关毕业手续。

特此函达。

单位准确全称：

单位详细地址：

单位组织机构代码或统一社会信用代码：

单位联系人：

联系电话：

                                    单位签章：

                                       年   月   日

